3ATBEP/IZKEHO

IIporokona 3acizanns Harnsagosol paan
IIpuBATHOr0 aKIiOHEPHOI0 TOBAPHCTBA

« MykauiBcbka TpukoTaxksa ¢adpukxa «Mpis»
Ne2 Big « 19 » motoro 2024 p.

IoJi0:keHHs PO KOPIIOPATHBHOIO CeKpeTaps
IpuBaTHOro aKiioHepHOro ToBapucTBa « MyKkadiBcbKa TpHKOTaxkHa padpuxa «Mpis»

1. 3AT'AJIBHI ITOJIOKEHHS

1.1. TlonoxeHHs PO KOPMOPAaTHBHOTO cekpeTaps [IpHBaTHOTO aKIiIOHEPHOrO TOBAPUCTBA
«MykauiBchKka TprKoTakHa habprka «Mpis» (aini - ToBapucTBo) po3pobIeHO BiAOBIAHO 10 YAHHOTO
3aKOHOJaBCTBa YKpainu Ta CtaTyTy ToBapucrtsa.

1.2. TlomoxeHHs PO KOPIIOpAaTHBHOTO cekperaps (nani — I[lomoxeHHs) BU3HA4a€ MpPaBOBHH
CTaTyc, KOMIIETEHIIIIO, TpaBa Ta 000B’ I3KU KOPIIOPATUBHOIO ceKpeTaps TopapHcTBa.

1.3. Tlonoxenns 3atBepmKyeTbcs Harmsmooro pamoro TomapuctBa i Moxe OyTH 3MIHEHO Ta
JIOTIOBHEHO JIMIIIE HEO.

14. YV cBoiff misNIBHOCTI KOpPIOpPAaTUBHUII cekperap ToBapHCTBAa KEPYETbCS UYHHHUM
3aKOHONABCTBOM VYkpainu, Cratyrom ToBapuctBa, mum IlonokeHHSM, IHIIAMEM BHYTPIIIHIMH
HOPMATUBHUMH aKTaMH i pINICHHSAMH, IPUHHATAMU HarnsmoBoro paaoro.

1.5. KopmopatuHuM cekpeTapeM Moxe 0yTd ¢i3uyHa ocoba, ska Ma€ IOBHY IUBLIBHY
JI€3/1aTHICTD Ta BIAIOBiNae BUMOTaM, BCTAaHOBICHUM 3akoHy YKpainu «IIpo akuioHepHi ToBapHCTBa»
i HartioHanmsHOO KOMICI€rO 3 IHHKX IanepiB Ta GOHAOBOTO PHHKY

2. TIPABOBUM CTATYC KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPSI

2.1. KopriopaTuBHHii ceKpeTap € nocamoBoio ocoboro ToBapHcTBa, sKa BiAMOBiaE 32 €EKTHBHY
NOTOYHY B3aemojito ToBapucTBa 3 akilioHepaMHu (yYaCHUKaMH), iHIMTAMH iHBECTOPaMH, KOOPIHHALIIO
Il TOBapHUCTBA MIOAO 3aXHCTy MpaB Ta iHTEpeciB aKIiOHEPiB (YYaCHHKIB), 3AIHCHIOE, B MeXax HOro
KOMITCTEHIIil, TpaBoBe, aHANITHYHE, iHQopMmamiiiHe Ta oOpraHizaliiHO-TeXHIYHE 3abe3MedeHHs
JISIBHOCTI Ta KOOpAMHALI0 poOOTH OpraHiB TOBapHUCTBA, 3abe3medye, B HOTO MeXax KOMIICTEHIIi],
obMin iHbopMarlicl0 MiK oOpraHaMH TOBapHCTBa Ta aKLiOHepaMH (ydJacHUKaMHM), 1HIIUMH,
3alliKaBJICHUMH Y OisnbHOCTI ToBaprcTBa ocobamu Ta/abo iHBECTOpaMH.

2.2. JlisneHICTE KOPIOPATHBHOTO CEKpeTaps CHOpAMOBAaHA Ha MiABWIICHHS €(eKTUBHOCTI
ynpapiainas ToBapHCTBOM Ui MiABHINCHHS WOro iHBECTHIiMiHOI HpHUBaOIMBOCTI, 3pPOCTAHHS
KamiTaizaigii Ta 301IbIIeHHs. POy TKOBOCTI.

2.3. KopnopatuBHHuii cexperap Bianosinae 3a GopmyBanHs B ToBapHUCTBI MOZIEN KOPHOPATHBHOTO
yIpaBIiHHS, siKa 3abe3nedye NOTpPUMaHHS BHUMOI UYMHHOIO 3aKOHOJABCTBa YKpaiHu, Craryty
ToBapucTBa, IHIIMX BHYTPIIIHIX JOKyMEHTIB TOBapuCTBa, a TAKOX YCTAlCHHX y Oi3Hec-cepemOoBHINI
HaWKpaluX NPaKTHK KOPIIOPATHBHOTO YIPaBIIiHHS, IO 3a0e3MedyoTh JOCATHEHHA TOBapHCTBOM METH
HOTO CTBOpEHHS Ta AiSIIEHOCTI.

2.4. JIisUTbHICTE KOPIOPAaTHBHOTO ceKkperaps perymoethes Harmsmosoro pagoio ToBapuctsa
BIJIIIOBIHO JIO YMHHOTO 3aKOHOJABCTBa YKpainw, Ctatyty ToBapucrTBa, nonoxeHHs mpo Harmsnory
paxy Ta uporo [TomoxxeHHs.

2.5. KopmopatuBHuii cekperap oOupaetbes HarmsmoBoro pagoro. CTpok MOBHOBaXEHb
KOPIIOPaTHBHOTO CeKpeTaps BH3HA4YaeThes pimeHHsM HarmsmoBoi pagu. CTpoK HOBHOBaXEHBb
KOPIIOPaTHBHOTO CEKpeTaps He MPUITUHIETHCS OAHOYACHO 3 MPHUIMHEHHIM IOBHOBaXKeHb HarmsimoBoi
pany.

2.6. 3 KOpIOpPAaTHBHHUM CEKpeTapeM YKIANAE€ThCS TPYNOBHI OroBip, abo AOTOBip LMBIIBHO
MPaBOBOTO XapaKkTepy .



JloroBip 3 KOpIOpaTHBHAM CEKpeTapeM BiJ| iMeHi ToBapHCTBa MiAIHNCY€THCS 0COO0I0, YIIOBHOBaXEHOIO

Harnsnosoro pagoro. KopropaTuBHH# cexpeTap MoXke BUKOHYBaTH CBO1 O0OB’SI3KH 110 CyMIIIEHHIO B
ToBapucTBi 3 iHINOIO TOCAIOIO.

2.7 . KopnopaTuBHHU#i cekperap y BiAacHif IiSUIBHOCTI B3aeMojie, ane He € (QyHKIIOHAIBHO
iAMOPAIKOBAHUM Ta MiJ3BITHAM JUPEKTOPY Ta MiANOPSIKOBAHIM HOMY MiJpO3/Iiiam.

2.8. V nmoroBopi 3 KOPIOPaTHBHUM CEKpETapeM, 30KpeMa, 3a3HaqaroThCs: 3aBHaHHs, (yHKIII,
MIOBHOB&)XEHHS, MpaBa Ta OOOB'S3KH, BIAMOBLOAIBHICTH, YMOBH Ta MOPSNOK BUIUIATH BHHATOPO.IY,
COIfiaJIbHI TapaHTii Ta MOPAAOK BiANIKOAYBAaHHS BHTpAT, MOB'I3aHHUX i3 BUKOHAHHSAM (YHKILH, CTPOK
MOBHOBAXEHB, MMIJICTaBH JUIS JIOCTPOKOBOTO NPUIMHEHHS IMOBHOBA)XEHb, HACHIOKH PO3ipBaHHSI
JIOTOBOPY.

2.9. TlopHoBaxxeHHs1 KoprmopaTHBHOTO cekpeTaps MOXyTh OyTu npunuHeHi HarsimoBoro pamoro 3
JOTPUMAHHAM TIOPSAKY, BCTAHOBJICHOTO YWHHMM 3aKOHOAABCTBOM YKpaiHHM, BHYTPIilIHIMH
HOPMaTUBHHUMH JIOKyMeHTaMHu TOBapuCTBa Ta YKIAJIEHHM 3 HUM JOTOBOPOM.

2.10. OcHOBHMMH NPHHIUIIAMH POOOTH KOPIIOPaTHBHOTO CEKPETAps €:

1) HeyxXuIBHE BUKOHAHHS BUMOT YMHHOTO 3aKOHOAABCTBA Y KpaiHH;

2) onmHaKoOBe CTaBIICHHS Ta 3aXUCT iHTEPECIB BCiX aKIioHepiB; MpiopuTeT iHTepeciB ToBapucTBa B
LiIOMy HaJl iHTepecaMu OKpeMHUX aKIIIOHEPIB;

3) po3yMHE MO€JHAHHS BiIKPHUTOCTI Ta MPO30pOCTi B poOOTiI 3 yMiHHAM 30epiraTe HEOOXiHY
KOH}IACHITIIHICTD;

4) aBTOpHUTET Ta JOBipa 3 OOKy akiioHepiB Ta mocanoBux oci6 TopapuctBa, mo 6a3zyeThcsi Ha
MAepcTBi, TMUOOKUX 3HAHHAX CYYaCHHX KOHUEMNIi# y cdepli KOpmOpaTUBHOTO YIIPAaBNiHHA Ta
Oe3noraHHii pemyTartii;

5) 6ananc MK HEYXHIHHAM JOTPUMAHHSIM IPOLEAYP 3 HePOPMATEHAM CITLUTKYBaHHSIM.

2.11. KouTponp Ta peryiroBaHHS OiSUIBHOCTI KOpIOpaTHBHOro cekperaps Harmsmora pana
3MIMCHIOE IIISIXOM:

1) 3aTBEp /DKEHHS TTOJIOKEHHS PO KOPIIOPATHBHOTO CEKpETap;

2) oOpaHHS KOPIIOPAaTHBHOTO CEKpeTaps;

3) 3aTBEpIKEHHS YMOB JIOTOBOPY 3 KOPIOPATHBHUM CEKPETapeM;

4) BU3HAYCHHS pO3Mipy, YMOB Ta IOPSJIKY BHIUIATH BHHATOPOIH KOPIIOPATHBHOMY CEKpeTapio;

5) 3amobiraHHs (ycyHeHHs) KOH(IIKTY iHTepeciB Y poOOTi KOPIOPATUBHOTO CEKpETaps;

6) HamagHs Oe3mocepeqHIX YCHHX Ta IMCEMOBHX PO3NOPSIXEHb MIOA0 BHUKOHAHHSA
KOPIOPAaTHBHHM CeKpeTapeM Horo o0oB'sI3KiB;

7) 3aTBep/KEHHS KOIITOPHCY BUTPAT KOPIIOPATHBHOTO CEKpeTaps Ta CiyOW KOpropaTHBHOTO
ceKperaps;

8) po3rsany nepiogUIHOro (PivHOTO, KBApTAIHHOTO, 200 3 1HINOO NEePiOANYHICTIO, BCTAHOBIICHOIO
BHYTpIIIHIMH HOPMaTUBHUMH JJOKYMEHTaMH TOBAPUCTBA) 3BITY KOPIMOPATUBHOTO CEKPETaps;

9) npudHATTS pilIeHHS NOpO NPUIIMHCHHS IIOBHOBAXXEHHb Ta pPO3IpBAaHHA JOTOBOPY 3
KOpPIIOPAaTHBHUM CEKpPETapeM, Y pa3l HEBUKOHAHHS a00 HEHAIEKHOTO BHKOHAHHS HUM CBOiX O0OB'S3KIB.

2.12. TlorHOBaXKEHHS OO 320€3MeYSHHS Ta KOOPIUHAIIIT JiSIBHOCTI KOPIIOPATUBHOTO CEKpETaps
Ta AupexTopa ToBapHCTBa 3MIHCHIOE IIIIXOM:

1) migoucanHs Bim iMmeHi ToBapucTBa Ta 3a0e3medcHHS BHKOHAHHS YMOB JOTOBOpY 3
KOPIIOPAaTHUBHUM CEKpETapeM;

2) 3abe3neyeHHs B3aeMOIii 3 iHImUMHE migpo3ainamMu ToBapucTaa .

2.13.Y Bumajxy THMYacoBOi BIICYTHOCTI KOPIOPAaTUBHOTO CEKpeTaps Y 3B A3KY 3 XBopoboto abo
BiJITYCTKOIO, HOTO 060B’SI3KH 32 PilICHHSIM HArsI0BO1 pau MOXKYTh OyTH HOKIIaJeH] Ha iHIIOTO
[paliBHUKA TOBAPUCTBA, IpodeciiiHa MpUAaTHICTD Ta JiJI0OBA PEIyTallis SKOTO BU3HAETHCS
HArJSI0BOIO PAJIO0 JOCTATHROO JUISl BUKOHAHHA QYHKIIIH KOPIIOPATUBHOT'O CEKpETapsl.

3. KOMIIETEHIISAA KOPIIOPATHUBHOI'O CEKPETAPS
3.1. Jlo xoMIeTeHI1ii KOPIOPAaTHBHOTO CEKPETaps HANEXKUTh:



1) Hamauus imdpopmarii akmionepam Ta/abo iHBeCTOpaM, iHIMMM 3aiHTEPECOBaHHM 0c0OaM Ipo
TisneHICTE TOBapHCTBa;

2) HajaHHA cTaryTy ToBaprcTBa Ta HOr0 BHYTPIIIHIX MONOXKEHD, Y TOMY YHCHTI 3MiH O HHUX, AT
o3HafoMIIeHHs ocobaM, sIKi MarOTh Ha IIe IPaBo;

3) BuKoHaHHS QYHKIIiH TOJIOBY JYMIBHOI KOMicii BIAIOBLIHO 10 3aKoHy Ta CtaTyTy TOBapuCTBa;

4) 3abe3lmeyeHHs IIATOTOBKH, CKJIMKAHHS Ta IPOBEICHHS 3arajlbHUX 300piB  aKIIOHEPIB,
BUKOHaHHS (YHKIi#i cekperaps 3aralbHUX 300piB aKIIOHEPiB Ta CKIAACHHS MPOTOKOIY 3aralbHUX
300piB aKIioHepiB;

5) miaroroBka Ta HpOBeleHHS 3acimaHb HarmsmoBol pand, IHMiArOTOBKAa MPOTOKOJIB 3acCilaHb
Harnsmosoi panu;

6) y4acTs y HiArOTOBIN UM MiArOTOBKA MPOEKTIB PO3’ ICHEHB JJII aKIioHepiB abo iHBECTOPIB 1010

7) miAroToBKA BUTATIB 3 POTOKOJIB 3aCilaHk OpraHiB ympaBiiHHS ToBapHCTBa Ta iX 3aCBiAYEHHS;

8) BuKOHaHHS IHINIHX (YHKIH, mependadeHuX NaHUM IOJOXEHHAM , 3aKkoHOM Ta CraryTom
ToBapuctsa.

4. IIPABA TA OBOB'SI3KH KOPIIOPATUBHOTI'O CEKPETAPSI:

4.1. KopnopaTuBHHUIi cekpeTap Mae Mpago:

1) 6yt mpucyTHIM Ha 3aragpHEX 300pax akIlioHepiB, 3acizanusx Harnanosoi pamy;

2) BUCTYIATH iHII[iaTOpOM BHECEHHS MUTaHb IMOJO KOPIIOPATUBHOTO YIPABIiHHS O MOPAAKY
JICHHOTO 3acimanb HarmsimoBoi paju Ta iX po3risay aupektopoM ToBapucTsa;

3) orpumyaTH iHbopMmario, HeoOXigHy i1 BHKOHAHHS BJIAacHHX OOOB'S3KIB, BiJ OpraHiB
yIpaBIiHHSA, TOCaJOBUX OCi0 Ta IHIIMX MpaliBHAKIB ToBapHCTBRa;

4) 3ajy4aTH BimnoBiaHi migpo3aiau ToBapuCcTBa 40 y4acTi y BUKOHAHHI 3aBJjaHb, 3a SKi BiANOBiAaE
KOPIIOPaTHBHUM CEKpeTap, y BCTAHOBICHOMY B ToBapuCTBI MOpsAKy; po3poOidaTd (iHIIiIOBaTH
PO3pOOKY) NOPAJIKY TAKOTO 3Ty 4CHHS;

5) 3anyyaTH €KCIIEPTiB [IJIs8 HaJaHHS KOHCYJbTAllii Ta pO3'SCHEHHS CHIpHHX NMUTaHb B MEXKax
3aTBEPIKEHOTO KOIITOPHCY BUTPAT;

6) 3BEpTATHCH IO OpraHiB Ta MocanoBuX oci®é ToBapucTBa MO0 BXUTTS HUMHM BCiX MOXJIMBHX
3aXOMiB JUId IIONEPeKEHHs Ta BHIPABICHHS BHUSBICHUX NOPYIIEHb y cdepi KOPIOPaTHBHOIO
YIpaBIiHHS;

7) miABHIIYBaTH BIACHY KBami(ikamilo IUITXOM YYacTi y HaBYAJBHHX 3aX0JaX, CeMiHapax,
HapaJaX, KoH}EpeHIIisX TOILO;

8) B Mexax 3aTBEpPIKEHOr0 KOINTOPHUCY BHTpAT Ta 3TiAHO 3 BHYTPIUIHIMH JOKYMEHTaMH
ToBapucTBa MaTH HalekHe 3a0e3nedeHHs pPOOOYAM MPUMINICHHSM, KOMIT'IOTEPHOIO TEXHIKOIO,
TPAHCIIOPTOM, 3aco0aMu 3B’ 3Ky, JIITEPATYpOIO Ta MEPIOANYHUMH BHIAHHAMH, KOMIIEHCALI€I0 BHTPaT
Ha BiJIps/KSHHS, peACTABHUIBKIX BUTPAT TOIIO.

4.2. KopniopaTuBHuii cexperap 3000B's3aHMIi:

1) mistm B iHTepecax ToBapmcTBa, HOOPOCOBICHO, pO3YMHO Ta HE IE€pPEBHINYBaTH CBOIl
[IOBHOBAYKEHHS, IIPOSBIIATH CYMJIIHHICTh Ta 00aWIMBICTh NPH BUKOHAHHI BIaCHUX 00OB'SI3KIB;

2) HEYXWJIFHO JOTPUMYBATHCS BUMOT YHHHOTO 3akoHOonaBcTBa YKpainu, CratryTy ToBapucrtsa,
usoro ITonoxeHHs, IHIMKMX BHYTPILIHIX JOKYMEHTIB, pillicHb OprafiB ynpaBiiHHs ToBapHCTBa;

3) He posronomuryBatd iHGOpMaIito 3 0OMEXEHUM JOCTYIIOM TOBapHCTBa, SIKa cTajla ifoMy BigoMa
B IIPOIIEC] AISUTEHOCTI Ha MOCaAl KOPIOPATUBHOI'O CEKPETaps;

4) 3abe3meuyBaTH HaJeKHE BEICHHS JOKYMEHTOOOIry Ta OQOpMIICHHS IIPOTOKOJIIB OpraHiB
ToBapucTsa;

5) WOpiYHO MiABHIMYBaTH BiIacHy KBamidikamito B cdepi KOpHOPATHBHOTO YIPaBIIiHHS depe3
y4acTh y ceMiHapaX, KOH(MepeHILisX, IHIMX TEMAaTHIHAX 3aX0Jax, He pilIe OJHOIO pa3y Ha 3 pOKH
MPOXOAWTH KypcC MiABHINEHHS KBajidikanii KOpIOpaTUBHOTO CEKpeTaps;



6) y pasi BuHMKHEHHS KOHGIIKTY iHTepecie abo IHIMMX OOCTaBHH, L0 INEPEIIKODKAIOTH
BHKOHAHHIO ITOCAJ0BUX O0OB'A3KiB, HETallHO MOBIAOMIIATH Mpo Iie TojoBy HarnmsmoBoi pagu abo iHUTy
I0cazoBy 0co0y, BU3HAYEHY BiAMOBIIHAMH BHYTPIIIHIMA HOPMaTUBHUMU JOKyMeHTaMH ToBapHCTBa;

7) orpumysaru 3rogy HarnmsamoBoi pamu Ha 3pificHeHHA QYHKIIH KOPIOpaTHBHOIO CEKpeTaps
(amanoriugMx QYHKIIH) B iHIIMX IOPUANYHMX Oco0aX, a TaKOX Ha 3MIHCHEHHS MiANPHEMHHIBKOL
IIAIBHOCTI, Ta iHII i, 0 MOXYTb TPHU3BECTH N0 KOH(IIKTY IHTEPECiB;

8) perynsipHo 3BiTyBaTH nepen HarisaoBowo panoro mpo BUKOHaHY poOOTY i3 NEpioAHYHICTIO, B
HOPSAZAKY Ta Mo Gopmi, BU3HAYCHUMH BHYTPIITHIMHM HOPMAaTHBHIMH JOKyMeHTaMH ToBapucTBa;

9) y pasi MpUNMHEHHS IOBHOBXEHD 3AiMCHATH yci miaroTosdi Aii, HeoOXinHi 1S mepeadi Cupas
IIIIXOM HANEXHOro oOpMIICHHS Ta Iepeladi BCiel JOKYMEHTAIlll, a TaKOXX NOBEPHYTH BCE MAalHO
ToBapucTBa, OTprMaHe B KOPHCTYBAHHS.

5. KBAJI®IKAIIIMHI BAMOT Y 10 KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPSI:

5.1. Bumma ocsiTa He Menie 1ro piBHs (cTymens 6akanaBpa). PekoMeHI0BaHOO € BHINA OCBITA 32
cnemansHocTsamu "Tlpao", "ExonoMika", "MenemxmenT"; "®inancu, 6aHKiBChKa cIpaBa,
CTpaxXyBaHHS Ta QOHIOBUI PUHOK"; .

5.2. OcoOHCTiCHI SKOCTI:

1) moBHA BiAMOBIAHICTH 3aKOHOAABYMM BHMOTaM JUIS IIOCAJOBHX 0Ci0 rocrmoJapchbKUX TOBAPHCTB;

2) oprasisariiiti, ypaBliHChKi Ta KOMyHIKaTHBHI HABUYKH T4 BMIHHS;

3) CTPEeCOCTIHKICTh Ta BMiHHS IPAIOBATH B KOHQIIKTHUX CUTYAIifX;

4) BiAMOBITABHICTE;

5) Ge3foranHa pemyTamisi Ta aBTOPHTET Cepel aKWiOHEpiB, MpAIliBHHKIB Ta Oi3HEeC-OTOYEHHS
ToBapuctsa.

5.3. 3HaHHA Ta HAaBUYKH:

1) 3akoHOMaBCcTBO YKpainu y chepi KOpIopaTHBHOTO IIPaBa;

2) OCHOBH TPYAOBOTO, aHTUMOHOIIOJIEHOTO, TIOAATKOBOI'O 3aKOHOAABCTBA;

3) 3aranbpHi MUTaHHS MEHEHKMEHTY;

4) KOMYyHIKATUBHI HABHYKHM, BMIHHS CIyXaTH Ta aHaIi3yBaTH, IE€PEKOHYBaTH, IpalllOBaTH i3
3arepeYeHHIMH, CIIPOMOKHICTE KPUTHYHO TA CHCTEMHO MHUCIIUTH TOLIO;

5) hopMyBaHHs Ta opraHizaiis poOOTH OpraHiB yIpaBliHHA I'OCIONAPCHKOTO TOBApHCTBA Ta iX
GyHKmii;

6) cmoco0H Bpery TIOBaHHS KOPIOPATHBHUX KOH(IIKTIB;

7) mopamox poGoTu perymaTopie Ta/abo mpodeciiHMX YYAacHUKIB PHUHKIB  KaliTalib,
JETIO3UTapHOI CHCTEMH YKpaiHH, OpraHiB, IO 3AiCHIOIOTE JEPIKaBHY PeECTpalliio;

8) HopMm Ta mpaBmia po3kpurTsa iH(opmarii nmpo ToBapucTBO; BHAM Ta MpaBHia IOJO
BHKOPHCTaHHS iHGopMaIlii 3 0OMexeHNM TOCTyIIOM;

9) 3HaHHA Ta HAaBHYKH BOJIOJIHHS CyYaCHMM Ta peleBaHTHMM moTpebam ToBapucTsa
HporpaMHuM 3abe3NeueHHAM MPOBeAeHHs 3arasHuX 300piB, 3acifanb HarmasanoBoi paay, SK B O4HOMY
dopmarti, Tax i HUIIXOM 3a0YHOTO TOJIOCYBaHHS (OMUTYBaHH); BEACHHS JIJIOBOACTBA, B TOMY YHCIi — 3
BHKOPHCTAHHSIM €JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTOO0OIrY.

10) migTpuMyBaTtH JoCTaTHIM piBeHb 3HAHB Ta MpodeciliHy MPUAATHICT Ha MOCTIiHHIN{ OCHOBI;

6. 3BITHICTh KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPSI TA OIIIHKA HOT'O AISIIbHOCTI
6.1. HarnsmoBa paga MOKe 3aTBEep/DKyBaTH IUIaH poOOTH Ta CTPOKHM HOro BHKOHAHHS,
BCTAHOBIIOBATH (OPMY Ta IIEPIOMYHICTS 3BITYBaHHS, 8 TAKOX CIIOCOOH OILIHKH pe3yIbTaTiB AlSIBHOCTI
KOPIIOPaTHBHOTO CEKpeTap4.
6.2. 3BIT KOPIIOPATUBHOTO CEKPETAPS MOXKE MICTUTH:
1) omuc BUKOHaHOI poOOTH;



2) indopmariro mpo cTaH BUKOHAHHS pillleHb Ta A0py4YeHb 3aranbHHX 300piB, Harmsamosoi pagu 3a
BiJIIIOBITHMI TIEPIOT;

3) ingopmMaliro Mpo BUKOHAHHS KOLITOPHCY BHTpaT ToBapHCTBa Ha 3abe3ledeHHs IisAIBHOCTI
KOPIIOPATHBHOTO CEKpeTaps;

4) inpopMariro mpo AOTpUMaHHs opraHaMu ToBapHCTBa BHYTPIIIHIX KOPIOPAaTHBHHX IIPOLEAYD,
nepeabadeHHX YHHHEM 3aKOHOIaBcTBOM YKpaiHu, CtaryroM ToBapucTBa Ta DillleHHSAMM OpraHib
ToBapucTBa, HeHOMIKY, BUSBIIEH] KOPIIOPATHBHAM CEKPETapEM IIiJ| 4ac BUKOHAHHS BIACHUX 00OB’A3KiB
Ta MPOMO3MIIL HIOAO IX YCYHEHHS;

5) IPOMO3HIIiT MO0 BIOCKOHAICHHS JisITBHOCTI KOPIIOPAaTHBHOTO ceKpeTaps B ToBapHCTBi.

6.3. OriHka IisSUTEHOCTI KOPIIOPATHBHOTO CeKpeTaps MNpoBOIUThCs Harmsgosoro paoro
ToBapucTBOM IIOPIYHO. 3a3BHYall Taka OI[iHKA € YAaCTHHOIO IPOLECY OIIHKH (CaMOOIIHKK) JisIbHOCTI
Harnsmosoi pagu.

6.4. Kpurepii oLiHKH e()eKTHBHOCTi NiSUIBHOCTI KOPIIOPAaTHBHOI'O CEKPETapsL:

6.4.1. 3aranpHa OIiHKA!

1) 3aranbHOOCBITHIM piBeHB Ta piBEHD CIIEIiaTbHOI TpodeciitHOl MIATOTOBKH;

2) 0COOHUCTICHI SKOCTI;

3) po3yMiHHS CBOIX 000B’S3KiB;

4) Ha#biNBIIl BaroMi JOCATHEHHS 3a 3BiTHHI Iepioj; 3arajJbHUM BHECOK B poOOTY OprasiB
ToBapuctsa;

5) HasABHICTH 4iTKOI mpoileaypu 0OpaHHs Ta IPUNHHEHHS TOBHOBAaXXEHbD;

6) HasgBHICTH Ta OLIHKA MOJIOXKEHHS PO KOPIOPATHBHOTO ceKpeTaps ToBapHCTBa;

7) HasBHICTh ¥ OIHKA JOTOBOPY IIOJO BHKOHAHHS IOBHOBAXEHb, DIBHSA Ta IIPHUHIUIIB
BHU3HAYCHHS BUHArOPOIY;

8) HasiBHICTH KOHGIIIKTY iHTEpECIB.

6.4.2. 3a 060B’A3KaMu:

1) yxBajeHHs Micii (TOJOBHOI METH IiSUTBHOCTI) KOPIOPAaTUBHOTO CEKpeTaps Ta MOTOJKEHHs Ii
ToBapucTBOM;

2) 4iTKicTh BU3HAYEHHS O0OB'SI3KIiB; MiHiMi3alis ayOIIOBaHHS TOBHOB)XEHD 3 IHINMMH OpraHaMy
ToBapucrsa;

3) eeKTHBHICTH KEPIBHUITBA POOOTOIO CIIy>KOM KOPIIOPaTHBHOI'O CEKPETApS;

4) BCTaHOBJICHHS NPIOPUTETIB ¥ poOOTi;

5) poGoTa Han YIOCKOHAJICHHSM TepeliKy oOOB’S3KiB (PO3IIMPEHHS 30HH BiAHOBINAIBHOCTI,
GUIBII Y4iTKE BU3HAYCHHS 30HH BiAITOBITAEHOCTI TOIIO).

6.4.3. 3a opranizari€to poboTH:

1) po6ountii rpadik;

2) nnaHyBaHHS po6OTH;

3) B3a€MOBIJJHOCHHH 3 OpraHaMH yIpaBIiHHSA 10BapUCTBa;

4) panaro/pxeHHs eEeKTHBHOro 06MiHy iH(popManiero Mixk opranamMu ToBapuCTBa, a TaKOXK MDK
ToBapuCTBOM Ta IHIIMMHU 3aiHTEPECOBAHUMHE Yy AiNBHOCTI ToBapucTBa 0COOaMH 3TiHO 3 IPOLELYPaMH,
BCTAHOBICHUMHE TOBapHCTBOM IIOXO HalaHHS iHoOpMaIii;

5) eeKTUBHICTP BHKOHAHHS KOINTOPUCY BHTpAT KOPIIOPATHBHOTO CEKpeTaps Ta CIyXOu
KOPIIOPaTHBHOTO CEKPETApSL.

/
/

I'onosa Harnsinosoi paau Homena Kayuikene




